
Инструкция по созданию заказа на эмиссию кодов маркировки в Станции 

управления заказами (СУЗ) 

 

Формирование и контроль состояния заказа на эмиссию кодов маркировки 

осуществляется в Станции управления заказами (СУЗ) в разделе «Заказы». 

Для перехода в СУЗ необходимо авторизоваться в Информационной системе 

маркировки и прослеживаемости товаров (ИС МПТ), нажать на кнопку в левом верхнем 

углу и выбрать пункт «Станция управления заказами». 

Для создания нового заказа, в открывшейся странице необходимо перейти в раздел 

«Заказы» и нажать на кнопку «Создать». 

 
 

В появившемся окне необходимо указать товарную группу и заполнить сведения о 

заказе, т. е. обязательные поля, отмеченные зеленым цветом. После заполнения данных в 

первом шаге «Общие данные» необходимо перейти ко второму шагу «Товары», нажав на 

кнопку «Перейти к товарам». Если необходимости в продолжении формирования заказа нет, 

то можно в любой момент отменить действия, нажав на кнопку «Отменить». 

 



 
 

На втором шаге необходимо указать 14-значный код товара (GTIN), на который будет 

осуществляться эмиссия кодов маркировки.  GTIN должен быть опубликован в 

Национальном каталоге товаров (НКТ) и принадлежать пользователю, осуществляющему 

заказ на эмиссию кодов маркировки. Также на данном шаге существует возможность 

проверить валидность и принадлежность GTIN УОТ, создающему заказ на эмиссию кодов 

маркировки. Для этого необходимо нажать на кнопку «Отправить запрос».  

Внимание! Если заказ формируется впервые по вновь зарегистрированной карточки 

товара (GTIN), то в обязательном порядке необходима проверка кода товара через отправку 

запроса в форме формирования заказа или во вкладке «Товары»- «Отправить запрос». После 

получения положительного ответа можно продолжить формирование заказа. 

В рамках одного заказа возможно указание нескольких GTIN (максимум 10), путем 

нажатия на кнопку «Добавить». 

Также на данном этапе необходимо указать способ формирования серийного номера, 

выбрав один из двух доступных вариантов: 1) Автоматически (по умолчанию) – серийный 

номер формируется системой автоматически; 2) Пользователем – позволяет пользователю 

сформировать серийные номера эмитируемых кодов маркировки самостоятельно. Если 

выбран данный пункт, то пользователю необходимо загрузить файл CSV формата, 

содержащий серийные номера, количество которых соответствует количеству 

заказываемых кодов маркировки. 

 
 

После заполнения всех полей заказ можно сохранить, нажав на кнопку «Сохранить». 



После нажатия на кнопку «Сохранить» заказ принимает статус «Создан». Его 

необходимо отправить, нажав на кнопку «Подписать» в столбце «Действие», после чего 

статус заказа должен измениться на «Доступен». 

 
 

Для печати кодов маркировки необходимо открыть заказ в статусе «Доступен», нажав 

на «Идентификатор заказа». 

 
 

В карточке заказа необходимо перейти на вкладку «Товары» и нажать на кнопку 

«Печать» в столбце «Действия». 

 
 

После откроется окно печати кодов маркировки, в котором необходимо указать 

следующее: 

1) Формат выгружаемого файла: PDF (файл pdf формата с этикетками), EPS 

(содержит только векторное изображение Datamatrix) или CSV (коды маркировки текстом); 

2) Шаблон этикетки (выбор из списка доступных стандартных и 

пользовательских этикеток); 

3) Количество кодов маркировки (имеется возможность частичной выгрузки 

кодов). 



 
 

Шаблон этикеток «100х70 термо большая 1» и «100х70 термо большая 2» разработана 

специально для печати этикеток на принтерах для термотрансферной печати с 

фиксированным размером 100х70 мм. 

В случае выгрузки всех кодов маркировки из заказа он примет статус «Исчерпан». 

Если для скачивания необходимы коды маркировки в другом формате, то по заказу в статусе 

«Исчерпан» возможна их повторная печать в разделе «Документы», вкладка 

«Печать/Экспорт». Повторная печать кодов маркировки по заказу в статусе «Закрыт» 

невозможна. 

Внимание! После исчерпания кодов маркировки заказ закрывается автоматически 

через 3 дня. Повторная печать кодов маркировки будет недоступна. 
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